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1.0OBJETIVO

Definir o procedimento e o0 passo-a-passo necessario para obtencdo do Alvara/registro
Sanitario para instalacdes prediais, bases operacionais e canteiros de obras do Grupo
Cosampa.

2. DEFINICOES

Vistoria Técnica — Vistora realizada pelo 6rgdo para avaliacdo do processo de
regularizacdo da instalacéo predial, base operacional ou canteiro de apoio;

Vigilancia Sanitaria — Orgdo Municipal responséavel pela vistoria e liberacio de instalacdes
sanitarias;

QSMS - Setor de qualidade, seguranca, meio ambiente e saude;

CNPJ - Cadastro nacional de pessoa juridica;

CNO - Cadastro nacional de obras de construcao civil;

3. DISPOSICOES GERAIS

O processo em questdo faz parte do ciclo de adequacdo e regularizacdo das bases

operacionais, instalacdes prediais e canteiros de apoio sob responsabilidade da Cosampa.

Diante das altera¢cdes normativas e passo-a-passo processual de cada regidao/estado, € de
suma importancia que as prefeituras locais sejam consultadas antes do inicio do processo

de regularizacéo, de forma a garantir que todos 0s requisitos necessarios sejam atendidos.

3.1 Obtencdo da documentacdo necessaria a adequacdo da base, canteiro ou
instalacéo predial

De posse da documentacéo basica necessaria ao inicio do processo de adequacéo, o gestor
do contrato ou gestor da base, devera solicitar a equipe de MEIO AMBIENTE o inicio do
processo de regularizacdo junto a vigilancia sanitaria local, devendo apresentar assim 0s

seguintes documentos:

v' Comprovante de inscri¢ao e regularizacdo no IPTU;

v/ Comprovante de inscri¢cao rural ou documento de isen¢éo do IPTU (quando imdvel rural);
v' CNPJ (bases ou instala¢Ges prediais);

v" CNO (canteiro de obras);
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v' Contrato de locacéo de propriedade (quando se tratar de locacao);

v' Escritura do imével (urbano ou rural), quando de propriedade da prépria Cosampa;
v' Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros;

v' Alvard/Licenca de Localizacdo e Funcionamento;

Mediante entrega dos documentos basicos necessarios, a equipe de MEIO AMBIENTE, apéds
andlise e validacdo da documentagdo seguira com a abertura do processo junto ao Orgéo

responsavel.

OBS: O Gestor do Contrato serAd o responsavel por entregar os documentos basicos

necessarios a equipe de MEIO AMBIENTE, bem como providenciar as adequacdes e

complementa¢cfes necessarias junto aos setores e demais envolvidos.

OBS2: A prefeitura deverd sempre ser acionada de forma prévia para informar quis 0s

documentos necessarios ao processo de emissao do Alvara/Registro Sanitario.

3.2 Solicitacao de Vistoria

Mediante apresentacado dos documentos basicos por parte do Gestor de Contrato, a equipe de
MEIO AMBIENTE devera direcionar os documentos necessarios a vigilancia sanitaria local
solicitando a abertura do processo e geracdo da taxa de emisséo do alvara.

Apébs o pagamento das taxas emitidas e realizacdo da vistoria por parte da prefeitura, de forma
a avaliar as condi¢cdes sanitarias da base e, com isso, seguir com a liberacdo do alvara
sanitario.

Mediante emissao do documento final, uma copia devera ser afixada em local de visivel e de
facil acesso na propria base, enquanto outra copia devera ser disponibilizada para a equipe de

Meio Ambiente, para arquivamento e controle.

OBS: A depender dos requisitos estabelecidos por cada prefeitura, podera ser emitida uma

dispensa de alvara.

4. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Acéo Quem

01.Providenciar a documentacdo  basica

L. . . Gestor do Contrato
necessaria e acionar a equipe de MEIO
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AMBIENTE.

02.Realizar a avaliacdo prévia da documentacéo

necessaria junto a Vigilancia Sanitaria local.

03.Solicitar a vistoria e direcionar os boletos e

taxas para pagamento

04.Disponibilizar cépia do documento em local

acessivel na base, bem como ao time de

Meio Ambiente;

05.Controlar e manter cépia do documento final

em arquivo

5. FLUXOGRAMA

OBTENGCAO DE ALVARA SANITARIO

Meio Ambiente

Meio Ambiente
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Meio Ambiente / Gestor do Contrato

Meio Ambiente
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6.

ANEXOS

N&o Aplicavel.

Pagina 5 de 5




